
 

Protokoll 
 

der X. Planungs-/Baubesprechung 
Standort 

 
 

Standort,  
Projekt / Teilprojekt: 

Standort und Projektname 

Auftraggeber: Auftraggeber 
Besprechungstag: 00.00.0000, 00.00 - 00.00 Uhr 
Besprechungsort: Ort 
Teilnehmer: Name, Firma  
Verteiler: Namen 

 
 

Pos.  Ergebnis Zuständigkeit Erledigung  
bis 

  
XXX 
 

  

  
Punkte aus vorherigen Besprechungsprotokollen 
 

  

    
XXX XXX 

 
  

XXX XXX   
XXX XXX 

 
  

  



 2 

    
  

Neue Punkte 
  

    
 
1. 

 
Organisatorisches 
 

  

    
 
2. 

 
Planung 
 

  

    
 
3. 

 
Kosten 
 

  

    
 
4. 

 
Termine 
 

  

    
 
5. 
 

 
Ausschreibungen 

  

    
 
6. 
 

 
Ausführung  

  

    
 
7. 
 

 
Sonstiges 

  

    
 
Ort, Datum 
 
 
gez. Name     
 
Anlage:   


